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Warum barrierefreie Dokumente?

Nutzbarkeit fur Alle
Gleichberechtigter Zugang zu Informationen

Voraussetzung fur den Einsatz von assistiven
Technologien

Gesetzliche Anforderungen



Gesetzliche Grundlagen

(EU) 2016/2102 (EU) 2019/882

Web Accessibility-Richtlinie European Accessibility Act (EAA)

0
I BaFG BFSG
BITV 2.0 : WZG AT/Gesetz D/Gesetz eCHO059
I_:_)/ Verordnung 1 . AT/Gesetz (priv. (priv. CH/Standard
(offentl. Stellen) i (offentl. Stellen) Unternehmen) Unternehmen)
EN 301 549
WCAG 2.1

EU - harmonisierte Norm
International - Leitfaden



Internationaler Standard

« WCAG Richtlinien _ I )
o fv¢ Web Accessibility

., Web Content Accessibility v Iitiative WAL D) ) se
Guidelines”

« 3 Barrierefreiheitsstufen: A, AA, AAA WCAG 2 2

o Aktuelle Konformitatsstufe: 2.2 -

« Entwickelt von der WAI (Web Web Content
Accessibility Initiative) des W3C Accessibility Guidelines

(World Wide Web Consortium)




Technischer Standard - aktuell

 PDF/UA (ISO 14289-1)

* Standard fur barrierefreie PDF-Dokumente
weltwelt

* Regelt die technische und semantische
Struktur von Inhalten, damit sie von AT
(Screenreadern, Braillezeilen, Sprachsoftware)
korrekt interpretiert werden kdnnen

 WCAG21

* Konformitatslevel AA - als Referenz bei .
digitalen Inhalten und PDFs, wenn diese Tell
von Websites sind



Was ist ein
barrierefreies
Dokument?

digitales Dokument (z. B. PDF, Word, PowerPoint)

fur alle Menschen ohne Einschrankungen lesbar
und bedienbar

Sehbehinderung/Blindheit

® Horeinschrankungen

®  motorische Einschrénkungen

Screenreader/Hilfsmittel - 0

o™

E




Barrieren in Dokumenten

 Fehlende / falsche Struktur
 Bilder haben keinen Alternativtext

“Ich bin ein Titel”

“Ich bin eine Barrierefreiheit bei

Uberschrift” Dokumenten e
« Keine sinnvolle Lesereihenfolge Fiieftext”
« Schlechte Kontraste /
Farbcodierung “ch bin en

Bild”

“Ich bin eine
Bildbeschreibung”

https://gehirngerecht.digital/




Wer braucht bf. Dokumente?

Q€ 5 8

Blinde Motorisch Gehorlose Menschen mit
Menschen eingeschrankte Menschen Sehbeeintrachtigung
Menschen
Altere Kognitiv Smartphone
Menschen beeintrachtigte Benutzer*innen

Menschen + Suchmaschinen



Zeitfenster

Barriere Permanent Temporaér Situativ
*
(9 2
Kann den Ton des ‘
Videos nicht horen
Zu laute
Taub Ohrenentziindung Umgebungsgerdusche
® e ®
Ist nicht in der Lage T R
das Video zu
starten —
Keine Arme Fehlende Erfahrung Fehlende Treiber
* *
Kann das
Bildmaterial nicht b
anschauen ‘1), |-

Blind

Augenentzindung

Brille verlegt

Quelle: https://digital-ohne-barrieren.de/informieren.php Quelle der Icons: Microsoft, CC BY-NC-ND; Icons mit Asterisk (*): Tollwerk
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Blinde Menschen

 AT:
 Sprachausgabe (Screenreader)
* Braillezeile

e steuern des Cursors
mittels Tastatur (Tabulator)

e Alle Informationen mussen
als Text vorhanden sein!




Sehbehinderte oder

farbenfehlsichtige Menschen

* Bildschirmlupe
« Farbkontraste
« Sprachausgabe

« Spezialtastatur mit grofder
Aufschrift

w DEUTSCH v

SOEBEN HOTE PARK INFOBU : Zuganglichkeitsanpassungen

ANGEKOMMEN LS EN RO B

Q. Unklarer Inhalt? Im Worterbuch suchen ...

Wahlen Sie das richtige Zuganglichkeitsprofil

Anfallssicheres Profi

Entfernt Blinken und reduziert Farbe
i » Profil fiir Sehbehinderte

Verbessert die Optik der Website
Dieses Profil passt die Website so an, dass sie fiir die meisten
Sehbehinderungen wie nachlassende Sehkraft, Tunnelblck

Katarakt, Gleukom und andere zuganglich ist

ADHS-freundliches Profil

Mehr Fokus und weniger Ablenkungen

Erleben

eiten & Profil i kognitive Behinderungen

Hilft beim Lesen und Fokussieren

Tastatur-Navigation (Motorisch)

E V e n t S AccessiWay. The Web Accessibility Solution
Veranstaltungen in Graz



Menschen mit Horeinschrankungen f?’
und gehorlose Menschen V4

« Audio- und Videodateien
sollen sichtbar erganzt werden:

« Untertitelung

« Zusammenfassung
 vollstandiges Transkript
« Gebardensprachvideos




Menschen mit motorischen
Behinderungen

- steuern des Cursors

mittels Tastatur (Tabulator) NS N\ (o
e T OO 000
Div. Tastaturen Control At
« Ergonomische Mause, Joysticks, —
Rollkugeln e o
e Mundmaus Command 3¢ 7 Shiﬁh

e Fufimaus

= )




Assistierende Technologien (AT)

* Software und Apps
* Sprachausgabe (Screenreader),
PC Bedienung
* diverses Zubehor

* z.B.: Mause, Tastaturen, Joysticks,
Augensteuerungen, Kameras,
Spracherkennungsgerate

e Guter Uberblick: www.barrierefrei-
kommunizieren.de/datenbank/



http://www.barrierefrei-kommunizieren.de/datenbank/
http://www.barrierefrei-kommunizieren.de/datenbank/
http://www.barrierefrei-kommunizieren.de/datenbank/

Assistierende Technologien (AT)

www.footmouse.com

www.lifetool.at

www.rehavista.de



Screenreader

* Englisch: ,Bildschirm-Leser”

e Software fur blinde und sehbehinderte
Menschen

* Jaws, NVDA (Windows)
* VoiceOver (macOS/i0S)
* Orca (Linux)

» Integrierte SR

* VoiceOver (macOS/i0S)
* TalkBack (Android)
* Microsoft Narrator (Windows)

TalkBack




Screenreader

®* nicht-visuelle Ausgabe aller dargestellter Website
Informationen
* Akustisch: Sprachsynthese (Soundkarte)
®* Taktil: Braillezeile

Steuerung iiber Tastatur

* Wiedergabe von:

®* Text

* grafischen Elementen (wie Fenster, Menu, aktuelle
Eingabeposition, Symbole, usw.)

Sprachsynthesizer

Ubersetzungstool

Screenreader-Software

* individuell einstellbar (Stimme, Geschwindigkeit,
Ausfuhrlichkeit, ...)

Audioausgabe iiber Ausgabe in Braille iiber
synthetische Sprache Braillezeile
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Barrierefreies Word

* Microsoft 365

WY €



Allgemeiner Erstellungsprozess

m h

/%?be

[PAC

Ausgangs-Dokument
barrierefrei erstellen

e Add-On fur Word: axesWord
Dokument in PDF konvertieren

PDF nachbearbeiten
e 2z.B.in Acrobat Professional

PDF prufen

* PAC 3.0 (PDF Accessibility
Checker)



Wichtige Infos vorab

Struktur des Dokuments

Gliederung von Inhalten (Uberschriften, Bilder, Tabellen, etc.)
wichtige Informationen NICHT in Kopf- und Fuf3zeilen
platzieren

Diese Inhalte werden fur den Screenreader in die PDF-Struktur
nicht Ubernommen

Farbkontraste



Uberschriftenhierarchie einblenden

(Navigation)

* Ansicht
* Reiter ,,Anzeigen”
* Navigationsbereich

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht = Hilfe axesWord

' ‘ E\E@ [=] Gliederung D’(ﬂ) IE [~] Lineal q [E e

Lesemodus [Drucklayout| Weblayout El Enbwtirh Fokus Plastischer = |Vertikal| Seitenweise L] Gitternetzlinien Zoom 100% A

Reader [v] Navigationsbereich Flie

Ansichten Plastisch Seitenbewegung Anzeigen Zoom

. . E |-|-|-|-|-5-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-B-|-9
Navigation N DChiE
Dokument durchsuchen 2 :

L X ] °
Uberschriften Seiten Ergebnisse ik ) U be rSCh r I fT. 11]
PN I Ein-Einflhrungstext-besteht-aus-mehr:
4 Uberschrift 2 £ Satzen, die-eine-Person-mit-etwas:(ein
Uberschrift 3 = soll.9

- Im-Flief3textsatz-, flief3t“-der-Text-von-einer-ge
Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der-zur-Verfig
und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-gestalterischel
. erfolgt-eine-Worttrennung-am-Zeilenende 1l

Im-Gegensatz-zum-Flie3text-steht-die- Zeilenf
. oder-einen-Liedtext,-auf-englisch:, Lyrics®,-aus
- sind-somit-solche-Titelzeilen-oder-Uberschrifte
Breite-ausgedehnt,-sondern-vorher-manuell-(n
= werden:ql



Absatzmarken einblenden

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriiffen Ansicht Hilfe axesWord Acrobat |_lv_—' Kommentare | | & Bearbeitung v_|
oenaion iz o EviE.EY == 0O 2 R i 0 # H
A ji o= ) : Lo
E{j |—2] F K U+ a4 x ¥ A |EJ = = == AaBbCc | AaBbC e Ac ] ¢ & = \T) ({00
Einfligen - ® .4 = — = = ¥ Standard | 1 Einfiih List it H Bearbeiten = Erstellen von PDF-Dateien Erstellen von PDF-Dateien und Unterschriften Diktieren Editor Add-
v < A~ £ - ﬁ v Aav |(AY AT 0'1J v ? o aneae ]| BRI e TR Capne |y & und Freigeben von Links Freigeben der Dateien dber Outlook  anfragen v Ins
Zwischenablage 5 Schriftart N B Formatvorlagen N Adobe Acrobat Sprache Editor Add-Ins ~
L l-l-l-I-I-E-l-l-l-z-l-B-l- 6-1-?-1-B-|-9-|-1D-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-&-|||||
. Formatvorlagen vooX
% Alle 16schen
9 [ 1] & | Standard T
: ‘Uberschrift- 11 ;
2 Liste capito 1a
Uberschrift 1 1a

Ein-EinfUhrungstext-besteht-aus-mehreren-zusammenhdngenden:

Sdtzen, die-eine-Person-mit-etwas:(einem:Thema)-bekannt-machen-

soll.ql

Im-Flief3textsatz:, flief3t“-der-Text-von-einer-geflllten-Zeile-in-die-néchste,-der-
Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der-zur-Verfigung-stehenden-Satzspiegelbreite-
und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-gestalterischen-Gesichtspunkten.-Bei-Bedarf-
erfolgt-eine-Worttrennung-am-Zeilenende 1l

Im-Gegensatz-zum-Flie3text-steht-die-Zeilenform,-die-beispielsweise-ein-Gedicht-

oder-einen-Liedtext,-auf-englisch:, Lyrics®,-ausmacht.-Ebenfalls-kein-Flie3text-
sind-somit-solche Titelzeilen-oder-Uberschriften,-die-nicht-auf-die-maximale:
Breite-ausgedehnt,-.sondern-vorher-manuell-(nicht-automatisch)-umbrochen-
werden vl

Uberschrift 2
Uberschrift 3

Titel

Untertitel

Tabellenkopf
Tabellentext

Fett

Hervorhebung

Intensive Hervorhebung
Kein Leerraum
Schwache Hervorhebung
Uberschrift 4

Zitat



Metadaten - Dokumententitel

ﬂ Vorlage capito Dokumente_digital

« Datel
« Informationen

« Eigenschaften
(rechte Seite)

« Titel ausfullen

©

(n) Startseite

D Neu

= Offnen

Informationen

e

Speichern unter

Als Adobe PDF
speichern

Als PDF/UA
speichern
(axesWord)

Drucken

Freigeben

Freigeben als
Adobe PDF-Link

Exportieren

Transformieren

Mehr...

Informationen

Vorlage capito Dokumente_digital
O: » 002_CAPITO » #capito Graz » Vorlagen

‘: > Hochladen ‘ ‘ @ Teilen ‘ ‘ €@ Pfad kopieren | | $@> Lokalen Pfad kopieren ‘ ‘ [ Dateispeicherort &ffnen ‘

Dokument
schiitzen ~

Auf Probleme
iberpriifen ~

Q)

Versionsverlauf

)
Dokument
verwalten v

Dokument schiitzen

Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument
vornehmen konnen.

Dokument tiberpriifen

Machen Sie sich vor der Veroffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
enthalt:

=  Dokumenteigenschaften und Name des Autors
= Kopfzeilen
=  Benutzerdefinierte XML-Daten

Versionsverlauf

Vorherige Versionen anzeigen und wiederherstellen.

Dokument verwalten
@ Heute, 11:13 (automatische Wiederherstellung)\

Eigenschaften ~

GroBe 131 KB

Seiten 3

Worter 248

Titel Vorlage Dokumente
lays Tay HiLdiugen
Kommentare Kommentare hinzufigen

Relevante Datumsangaben

Letzte Anderung 13.03.2024 12:34
Erstellt 13.03.2024 10:55
Zuletzt gedruckt

Relevante Personen

Autor i
atempo - Katharin

Autor hinzufugen
Zuletzt gedndert von i
atempo - Katharin

Verwandte Dokumente

E’ Dateispeicherort 6ffnen

Alle Eigenschaften anzeigen



Dokumentensprache - Moglichkeit 1

| | : Vorl
 Klick unten links e
auf ,,Deutsch ([Land])” "
« Hauptsprache
des Dokuments einstellen -
“;ei aaaaaaaaaaaa [0 | Deutsc h (Osterreid h)| Textvor hersagen: ein 7 Barriere freiheit: Keine Pro bleme




Dokumentensprache - Moglichkeit 2

 Uberprifen

¢ Sprac
* Sprac
¢ Sprac

ne
neinstellungen

ne auswahlen

&

Editor

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendunger Uberpriifen | Ansicht

|\/|-'®I [ j NEUET ROTTIITIENLGI v

afic Rechtschreibung und Grammatik ~ A}) I:E%f

EE Thesaurus ] L_-l Komm
- Laut Barrierefreihe : = Sprache |
=22 Worter zahlen vorlesen | (berpriifen v >
Rechtschreibung Sprache Barrierefreiheit Kommentare
)
(L R SRS B SN I ST BT SRR N ST ST - U
=

capito



Texttelle in anderer Sprache

i

1 . Sorache 5 i Im FlieBBtextsatz ,flie3t* der Text von einer geflillten Ze
¢ TeXTTe I | e m O rk I e re n ’ ‘ Zeilenumbruch ergibt sich aus der zur Verfligung stehe

Sprache fir die Korrekturhilfen andern fir: . : : . .
B i P und nicht aus inhaltlichen oder gestalterischen Gesicht
© Markierter Text O Aktives Dokument

° v : . : erfolgt eine Worttrennung am Zeilenende.
« In der Statusleiste T :

85 S eusch {Beterreich) Im Gegensatz zum Fliefdtext stept die Zailenform, die k

u n -I-e n O u f d i e S p ro C h e ":? Sem oder einen Liedfext, auf engliscl ,Lyrics®, ausmacht. El

sind somit solche Titelzeilen oder Uioer sciiriften, die nic

W Franzdsisch (Frankreich)

° " Italienisch (ftalien) Breite ausgedehnt, sondern vorher manuell (nicht auto
I C e n Lateinisch \rerden
Spanisch (Spanien) W 3

Alle Korrekturhilfen verwenden automatisch die Wérterbicher der Hier f0|gT eine Liste:

¢ I m F e n STe r, d G S S i C h Te— ® schriftliche Zusammenstellung

I:‘ Rechtschreibung und Grammatik nicht priifen
Sprache automatisch erkennen ® Aufstellung nacheinander, besonders untereinander

Offn eT, d I e e EbBreohan Gesichtspunkt aufgeflhrter Personen oder Sachen

® eine lange Liste

gewunschte Sprache o waniis

o Ndchste Ebene

O U SWd h |e n o Ndachste Ebene

1 von 251 Wértern [U Englisch (Vereinigtes Kénigreich) - Textvorhersagen: ein j;g% Barrierefreiheit: Untersuchen




Einstellung

 Checkbox deaktivieren:
»,Sprache automatisch erkennen®

* 1x machen, dann bleibt es im
System erhalten

Sprache ?

Sprache fir die Korrekturhilfen ndern fir:
o Markierter Text f::fl Aktives Dokument

Ausgewshlten Text markieren als:

Arabisch (Agypten)
Deutsch (Osterreich)

W Deutsch (Schweiz)

%" Franzdsisch (Luxemburg)
W Italienisch (ltalien)
Miederlandisch (Miederlande)
Morwegisch (Bokmal)
Slowakisch

Alle Korrekturhilfen verwenden automatisch die Wéorterblcher der
ausgewahlten Sprache,

[ rarhtcrhraibina und Grammatil nirht prﬂfen

E] Sprache automatisch erkennen

Als Standard festlegen Ok Abbrechen




Formatvorlagen

und Funktionen

* Uberschriften

* Fliefdtext

* Listen/ Aufzahlungszeichen

* Inhaltsverzeichnis

* Fuf3-/Endnoten, Querverweise
* Tabellen

* Spalten



Formatvorlagen einblenden

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe axesWord Acrobat |'_C' Kommentare] |_/Bearbeitung v|
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. Intensive Hervorhebung a
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2 Zitat 12

Breite ausgedehnt, sondern vorher manuell (nicht automatisch) umbrochen

s e et o W



Formatvorlagen einstellen

jen Uberpriifen  Ansicht Hilfe axesWord Acrobat = Kommentare| | ¢/ Bearbeitung v|
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Zitat
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Formatvorlagen zuweisen
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:h ,,Lyrics”, ausmacht. Ebenfalls kein Flief3text Schwache Hervorhebung ol
er Uberschriften, die nicht auf die maximale ::r“h”““ ﬁ
I =

‘her manuell (nicht automatisch) umbrochen

Ing
esonders unfereinander unter einem bestimmten

[ Vorschau anzeigen
Personen oder Sachen

[ ] Verkniipfte Formatvorlagen deaktivieren

A, (2] [A] (‘optionen. |

v



Formatvorlagen andern

Sendungen “ilhasgiufen  Ansicht Hilfe axesWord Acrobat |12 Kommentare | | 7 Bearbeitung ~|

AaBbCc | .aBbC e Ac /C) E} E%J 8—“ @) ﬁ'

Bearbeiten = Erstellen von PDF-Dateien  Erstellen von PDF-Dateienund ~ Unterschriften  Diktieren =~ Editor Add-

Inl
Iiy

® Text markieren '

cinflihru... Liste capito

_w
(=) i
<

<

. J 3 Standard und Freigeben von Links Freigeben der Dateien Uber Outlock  anfragen - Ins
® Auf die Formatvorla g e g ehen 5 Bt 5 adobe Acrobat Sorache  Edtor | Addns |~
. .o .o ) ‘\-5‘\‘1‘1-2-1‘3- L R -6‘1-7-1‘8-1‘9-\‘10‘\-11-!-12‘1-13-1‘14-\‘15‘\-Q‘\-l‘l-- |
Formatvorlagen voX
die man andern mochte >
Alle 15schen
. . e Eigenschaften | Standard T
Rec h 'I'e r M O u S kl I C k = U b‘ Name: Standard Einflihrungstext T
Formatvorlagentyp: Absatz i Liste capito =
. oo Ein' Eln Formatvorlage basiert auf: (Keine Formatvorlage) e Cherschrft) =
Uberschrift 2 13
A n d e r n Safzen Formatvorlage firr folgenden Absatz: | T Standard i e 1
50" q Formatierung i E
¢ B.: Schriftart, Schriftgrof3 == @ @ ;
Z.B.. Scnrirrart, scnrirrgroise, Im Flief _ o _ S u
. ;i . - = = = = = i
Zeilenur = | 5= U= | Tabellentext T
Schriftfarbe, etc. zelen g :
Hi heb a
erfolgte . N
() U _I_ F T“ k 09 h Im FlieRtextsatz ,flieBt* der Text von einer gefiillten Zeile in die néichste, der miensiE; Henvarnenng
n e r %) O rl I |G O n n e n n OC Im-Gege Schriftart... sich aus der zur Verfiigung stehenden Satfzspiegelbreite Keinl eerrauim X
Wei_l_e re E i n STel | u n en oder-ein R 1en oder gestalterischen Gesichtspunkten. Bei Bedarf Schwache Herverhebung a
g sind-son ~ Uberschrit 4 1
Tabstopp...
i B Zitat 1
Breite-a
vorgenommen werden
werden:! Sprache... ET Zchn’fﬁarbe: Benutzerdefinierte Farbe(RGB(68;52;50)), Links Schwacher Verweis a
.bstant
Hier-folc Positionsrahmen... natvorlage: Im Formatvorlagenkatalog anzeigen Intensiver Verweis a
. WI C H TI G ' Fﬂrm atgﬂrlagentyp: - Nummerierung... Buchtitel a
° schl Tastenkombination... fgen Histenabsatz =
m

oo
. .
. - . o-Aufs 1e auf dieser Vorlage basierende Dokumente Inhaltsverzaichnisiiherschrift
Keine Anderungen bei: Fomatvoriage basiert aut o i
g
W UK abCr ey || Verknipfte Formatvorlagen deaktivieren

Formatvorlage fir folgenden Absatz ®-eine mroertisTeT —

E‘ ‘E‘ |§| | Optionen... |

f;( Barrierefreih:

: Untersuchen [@ Anzeigeeinstellungen [, Fokus B -——— 81—+ 0%



Formatvorlage neu erstellen

e »- J oo 8 £
AaBbCc | AaBbC ®  Ac _ L) U 2 = m]
¥ Standard | T Einfah List it B Bearbeiten  Erstellen von PDF-Dateien  Erstellen von PDF-Dateien und ~ Unterschriften = Diktieren Editor Add-
(s B BRI HESEIpND i b und Freigeben von Links Freigeben der Dateien (ber Qutlook  anfragen ~ Ins
3 Formatvorlagen [ Adobe Acrobat Sprache Editor Add-Ins
1-I-2-I-3‘I-4-I‘5-I-6-I-7-\-B-I-Q-I-IU-\-11'|'12-I-13-\-14-I-15-I-Q‘I-I-I‘I-
. : Formatvorlagen v
leue Formatvorlage erstellen ! pad
Die neue Formatvorlage muss |
Eigenschaften | Standard T

auf der richtigen

Formatvorlage1

oy o

Formatvorlage , basieren®: - _ -
. El n Formatvorlage basiert auf: T standard I
e Soll die neu angelegfe o O T AR oA e v

Formatierung

Formatvorlage fur "

| Lexend Light Ve M F ok u |
Flie3text sein, dann muss B ==2- == |1 = =
sie auf ,,Standard“ vich
bGS i e re n O I Im Flief3textsatz ,flie3t" der Text von einer geflillten Zeile in die néchste, der
. .o . -E‘QE Ze'\len‘umbruci? mgit?T sich aus der zur Ve‘rf{igung STfehenden SGTzspi?gelbreiTe
° Sol | einhe U be rSCh ri f-l- d er ;Se;: Z:fiugjfz'fnﬁmgﬁhen oder gestalterischen Gesichtspunkten. Bei Bedarf
Ebene 1 anlegt werden,
en:y

|Formatvorlage: Im Formatvarlagenkatalog anzeigen
Basierend auf: Standard

dann muss sie auf
,Uberschrift 1“ basieren.

folg

‘hr” Zum Formatvorlagenkatalog hinzufiigen D Automatisch aktualisieren
ufs‘l‘ © Mur in diesem Dokument O Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

esiq

Format ~ Abbrechen

ne-largecsrew

Einfihrungstext
Liste capito
Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3

Titel

Untertitel
Tabellenkopf
Tabellentext

Fett

Hervorhebung
Intensive Hervorhebung
Kein Leerraum
Schwache Hervorhebung
Uberschrift 4

Zitat

Intensives Zitat
Schwacher Verweis
Intensiver Verweis
Buchtitel
Listenabsatz

Inhaltsverzeichnisiiherschrift
|| Vorschau anzeigen

[ Verkniipfte Formatvorlagen deaktivieren

|A_+| E‘ |E| | Optionen... .

AR e oo BERE s 2 0o 2aBEBEERIEIEIE



Uberschriften

Formatvorlagen
verwenden!

Reihenfolge der
Uberschriften nach
Hierarchie

keine Uberschriften-
Ebenen uberspringen!

Navigation

Dokument durchsuchen

Uberschriften Seiten

4 perschrift 1
Uberschrift 2
4 (Jperschrift 1
Uberschrift 3

Ergebnisse

=

-Uberschrift-1¢

= Uberschrift-391

Im-Flie3textsatz:, fliel3t“-der - Text-vc
Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der-:
und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-ges
erfolgt-eine-Worttrennung-am-Zeile



Absatze

_Was-ist-ein-Black-out?1l

® Ein barrierefreies Word Dokument wird in Absatze Black-ourist Englischi<
geg | iederT Man-spricht-es-so-aus:Blak-aut.f

Ein-Black-out-ist-ein-grofier-Strom-Ausfall.-¢

Er-betrifft-viele-wichtige-Bereiche, ¢

° AbSdee kén nen Von Screen reodern ei nzel n zum-Beispiel-die-Wasser-Versorgung-und-das-Internet.-«
G n g eS p ru n g e n We rd e n Ohne:Strom-funkfioniert-in-unserem-Leben-«

fast-nichts-mehr.ql

® Zur Navigation innerhalb eines Dokuments

«Warum-gibt-es-Black-outs?1l

Der-Strom-wird-hergestellt,«
zum-Beispiel-in-einem-Kraftwerk.-<

Dann-kommt-er-iiber-eine-Strom-Leitung-zu-uns-ins-Haus.- 1

Europa-arbeitet-beim-Strom-zusammen.-<
Die-Strom-Leitungen-in-Europa-«

sind-miteinander-verbunden.-1

Deshalb-ist-das-Strom-Netz-grof3-und-kompliziert.-«
Es-kann:leicht-Stérungen-geben.«
Dadurch-kann-das-ganze-Strom-Netz-ausfallen.-«
Das-ist-dann-ein-Black-out..... S it enUMB FLCH weerreermr 1



Absatzumbruch

_Was-ist-ein-Black-out?1l

®* Absatzumbruch = ENTER [11] Black-outist Englisch.«

Man:-spricht-es-so-aus:Blak-aut.f

Ein-Black-out-ist-ein-grofier-Strom-Ausfall.-¢
Er-betrifft-viele-wichtige-Bereiche, ¢

o WICHTIG! zum-Beispiel-die-Wasser-Versorgung-und-das-Internet..«

Ohne:Strom-funktioniert-in-unserem-Leben-<

Im Dokument durfen keine leeren Absatze fast.nichts-mehr
vorkommen! [11]

«Warum-gibt-es-Black-outs?1l

Der-Strom-wird-hergestellt,«
® Screenreader lesen jeden Absatz vor. zurn- Beispiekin-einem Kraftwerk.<' _
\/\/enn V|e|e |eere AbSQTze Vorhgnden S|nd, Dann-komm'r.-er-ub.er-elne-STrom-Len'ung-zu-uns-lns-Haus.-Tl
wird der Lesefluss und somit die Verstandlichkeit gestort, uropararbelterbeim Strom zusammen-«

Die-Strom-Leitungen-in-Europa-«

sind-miteinander-verbunden.-1

Deshalb-ist-das-Strom-Netz-grof3-und-kompliziert.-«
Es-kann:leicht-Stérungen-geben.«
Dadurch-kann-das-ganze-Strom-Netz-ausfallen.-«
Das-ist-dann-ein-Black-out..... S it enUMB FLCH weerreermr 1



Zeillenumbruch

.Was:-ist-ein-Black-out?1l
* Innerhalb eines Absatzes wird ein Zeilenumbruch Black-outist Englisch.
Man:-spricht-es-so-aus:Blak-aut.fl
gemOChT Ein-Black-out-ist-ein-grofier-Strom-Ausfall.-¢

P Zei I e n u m b ru Ch — S h if'l' + E N T E R Er-betrifft-viele-wichtige-Bereiche, ¢

zum-Beispiel-die-Wasser-Versorgung-und-das-Internet.-«
Ohne-Strom-funktioniert-in-unserem-Leben-¢

® Screenreader lesen Zeilenumbruche nicht vor fastnichts mehr.f
* Zeilenumbriche markieren optisch einen ‘Warum-gibt-es-Black-outs?1l

inhaltlichen Zusammenhang bzw. erhohen die Der trom i hergeselle

° Zum-selsplel-in-emnem-Kkrarrwer o

LeS bG rke I T Dann-kommt-er-liber-eine-Strom-Leitung-zu-uns-ins:Haus.- 1
e WICHTIG! e et

Vor jedem Zeilenumbruch muss ein Leerzeichen Sindmiteinanderyerbunden-

. Deshalb-ist-das-Strom-Netz-grof3-und-kompliziert..<
Sel n ! Es-kann-leicht-SrErungen-gegen.e' "

Dadurch-kann-das-ganze-Strom-Netz-ausfallen.-«

® Sonst wird das letzte Wort aus der oberen Zeile mit dem
ersten Wort aus der unteren Zeilen zusammen gezogen

Das-ist-dann-ein-Black-out..... S it enUMB FLCH weerreermr 1



Abstande von Absadtzen

orlage capito Dokumente + Gespeichert p Suchen

t Referenzen Sendungen Uberpriffen Ansicht Hilfe axesWord Acrobat

:|;J = |4'r=v‘| AaBbCc AaBbC e Ac p E}
[ J ) Bearbeiten

Erstellen von PDF-Dateien  Erstelle

iz Listeicapito und Freigeben von Links  Freigeben

erstellt werden (Funktion = ,Absatz®)

* Abstdnde von Absdtzen mussen durch Einstellung

25
{: o
Zeilenabstandsoptionen... Absatz
°
Vq r I q n Te 1 = Absland vor Absatz cntrernen Einzige und Abstande  Zeilen- und Seitenumbruch

=~ Abstand nach Absatz entfernen Allgemein

* Text im Absatz markieren - rechte Maustaste - C i
,Absatz® auswahlen: Abstand vor und nach dem '
Text einstellen T J—

V I Rechts 0cm (ohne) ™
or agE [ ein ge spiegel
V ° 1_ 2 Abstand
q rl q n e Vi 12 Pt. z Zeilenabstand:
( Mach: 6 Pt. = Mehrfach ~

_______.gleicher Formatierung einfligen

* Text im Absatz markieren - Funktion im Reiter
Absatz wadhlen -, Zeilenabstandsoptionen...” -
Abstand vor und nach dem Text einstellen

igen: ein f;f Barrierefreiheit: Untersuchen



Listen und Aufzahlungen

* Listen mussen mit der
zugehorigen Formatvorlage
erstellt bzw. formatiert
werden

warum?

Assistive Technologien konnen
Listen identifizieren und jeden
einzelnen Listeneintrag
anspringen

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Lav

<eferenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe axesWord Acrobat

[&Ij (| |Lexend Light v|12 W=~ E~ =~ EE p
|- . 2 e = = = AcBbCc AaBbC | e Ac
Einfugen 2 | K U~ e % X P == = == R T q Bearbeiten | Erstel
= i T Standan T Einfuhru... | Liste capito | =

S A~ 2 A-nr- AA - H (T 2o und

Zwischenablage & Schriftart [N Absatz [ Formatvorlagen [
o
Lol o e e 2200 300 40 50 60 - F o B @0 100 211
=

+16+1 15 1314 0 2130 2120 1200 L P

1700

Hier-folgt-eine-Liste:"l
®- schriffliche-Zusammenstellung-1
®- Aufstellung-nacheinander,-besonders-untereinander-ur
Gesichtspunkt-aufgefiihrter-Personen-oder-Sachenfl
®-cine-lange-Listefl
e Wwahllisteln
o->Ndchste-Ebenefl
o-Néchste-Ebenef]
= > Ndchste-Ebenefl
= > Ndchste-Ebenefl



Listen und Aufzahlungen

Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriiffen Ansicht Hife axedWord Acrobat

:’HI12 | = p I T
T 2lA AcaBbCc AaBbti|e® Acl i Qp Dﬂ
¢ % Standard 1 Einfih List ito [ Bearbeiten  Erstellen von PDF-Dateien Erstellen von PDF-Dateien u
a~ | A A " tandard T LINTURIUR | HISte capito | 24 und Freigeben von Links Freigeben der Dateien Uber Ou
Iy (] Formatvorlagen (5] Adobe Acrobat
Q O |-|-O-|A-1-|-2-|-3- [ SR T TR SRR S AR U AU SRR SRR {1 IR IS & AR TS bR S b= T £ RUR A I OO R B S B S|
e Format List : 2
ormarieren von Listen | . -
Hier-folgt-eine-Liste:l Formatvorlage &@ndemn ? %
@ - schriftliche-Zusammenstellung-| Eigenschaften
®- Aufstellung-nacheinander,besg  Name: Liste capitc
. GesichTspunkt-dufgefﬁhrTer- Pel Formatvorlagentyp: Verknipft (Absatz und Zeichen) i
. S lage basiert auf: 14 |istenabsatz S
° R h'l' M KI k ®-cine-lange-Listefl bermatorlane b
ec e r q u S - I C : g Formatvorlage fir f -
®-Wahllistedl Nummerierung und Aufzahlungen ? X E
auf Formatvorlage il .
i ¢ Aufzahl 179
o~ Ndchste-Ebenefl aiiiin o LR lI~]
A Yy n d e r n = > Néichste-Ebene N = = Nummerierungsbibliothek 2 e =
A = > Ndchste-Ebene g 1)
Ohne i 2)
: 3 3)
® F m 1" = . e wahllig
ormar. -Uberschrift-291
° ) I I M a)
N u m m e rl e ru n g Im-Flie3textsatz:  flie3t“-der-Text v 9 @) b)
Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der; 1. - (3) c)
und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-geg 5
erfolgT-eme-WorTTrennung-om-ZelIe_ Zeilenabstand: ar ' I inzug bei: 0,63 cm, Formatvorlage:
p Verknipft, Automat b. ii.
Im-Gegensatz-zum-Flief3text-steht: Basierend auf: L | ¢ = <l
oder-einen-Liedtext-ausmacht.-Eb€ 1 zum rormatveriag S
Titelzeilen-oder-Uberschriften,-die:! @ surin dincam nog
sondern-vorher-manuell-(nicht-aur¢ [ Abbrechen | ™o | apbrechen




Seitenumbruch

* Cursor an die richtige Stelle -
Reiter: ,EinflUgen® - Seitenumbruch

e Screenreader liest Seitenumbruche
nicht vor

Datei Start Einfligen Zeichnen

Deckblatt ~ a
B ol

D Leere Seite

Tabelle Bilder

T T

--:E.! Seltenumbruch

Sejten Tabellen



Bilder einfugen

Datei Start Einfligen = Zeichnen Entwurf Layout

* Reiter: Einfugen - Bilder - Bild auswahlen B Decoatt - =D 8

D Leere Seite

Tabelle Bilder ' ~ormen Piktogramme

W W W

--:E,! Seitenumbruch

Seiten Tabellen

* Hinweis: ) : e
Diagramme MUSSEN als Bilder
abgespeichert und im Alternativtext
beschrieben werden.



Bild-Position

Moglichkeit 1

* Layoutoptionen direkt am Bild anklicken:
,Mit Text in Zeile* oder ,,Passend”

Moglichkeit 2

* Bild anklicken und rechte Maustaste -
Textumbruch: ,Mit Text in Zeile“

Moglichkeit 3
®* Bild auswadhlen - Reiter: Bildformat - Textumbruch

NICHT!
,Transparent®,  Hinter Text“ oder ,Vor den Text"

LAYOUTOPTIONEN X
Mit Text in Zeile

Pl

Mit Texdumbruech

= o R g T - T

ﬁ:E

Weitere anzeigen...




Bild-Position neben Text

Moglichkeit 4 _ v

® Text rechts oder links neben Bild:
Textumbruch - ,Quadrat® oder
,,Eﬂg“

"~ erschrift-39

Im-FlieB3textsatz:  flie3t"-der-Text-von-
einer-geflllten-Zeile-in-die-n&chste,-der-
Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der-zur:
Verfugung-stehenden-Satzspiegelbreite-
D und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-
gestalterischen-Gesichtspunkten.-Bei-
Bedarf-erfolgt-eine-wWorttrennung-am:
Zeilenende. "

* Hinweis:
Text Anker muss an der richtigen
Stelle platziert werden.
Das Bild wird immer NACH dem
Absatz des jeweiligen Textblocks > O O
platziert.



Alternativtext erstellen

Datei Start Finfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe axesWord Acrobat Bildformat \ =
[ A = JORREN NN
] I i & A [m]m]
Einfiigen B Schriftart = Absatz =~ Formatvorlagen = Bearbeiten Adobe Diktieren Editor Add-
5 ﬁ v ~ - e Acrobat v v Ins
o . Zwischenablage N Formatvorlagen Sprache Editor Add-Ins
« Bild anklicken - rechte e T e ,
I~ yal Alternativtext VX
AT
M Ty Wie wiirden Sie dieses Objekt und seinen
G u S G S e - e rn G I V eX R 9 Kontext jemandem beschreiben, der blind
- oder sehbehindert ist?
> = — Der Gegenstand/die Gegensténde im
- Mends durchsuchen B
anzelgen : | et
eee : A . — Die Einstellung
Ausschreiien — Die Aktionen oder Interaktionen
n EB Kopieren — Weitere relevante Informationen
) o ' “
z fﬁ o = aﬂleﬁT b (1-2 ausfiihrliche Sdtze empfohlen)
z O Einfiigeoptionen: fo :
. . ~ ile-in-die &
. Alternativtext eint | orsict (e
ernativtext einfragen : i; gibtsict ] £ 81 s e Vget i
. . k den-Sai '
[ d | d k 'I' k 2 P Automatisch generierte Beschreibung
oder als dekorativ markieren : o | piticher
- - esichtsg
- e-Worft ] Alternativtext genehmigen &
X -
5 0 =
" 41 In den Vordergrund > (] Als dekorativ markieren &
= E.'_E In den Hintergrund >
& @ Link > Geben Sie Feedback zu diesem alternativen
o Text
@
o B geschriftung einfigen..
N AT Textumbruch >
=
i)
- F‘E, Alternativtext anzeigen...
-
T (i) Content Credentials...
ﬁ_ E GréBe und Position... Unterstiitzt von Office-Diensten
- % ] ]
Seite 3von3 251 Wérter [} Deutsch (Osterreich)  Textvorf @ Grafik fgrmatieren.. T Fokus B - ———F—+ 1




Alternativtexte

e kurz und objektiv auf den Punkt
bringen, was im vorliegenden Bild zu
sehen ist

 Bild im Kontext erkldren
 stichwortartig

« SMS Lange: max. 150 Zeichen inkl.
Leerzeichen

« Leichte Sprache

Foto von Chase Baker auf Unsplash



https://unsplash.com/de/@sandbarproductions?utm_content=creditCopyText&utm_medium=referral&utm_source=unsplash
https://unsplash.com/de/fotos/blau-weisser-van-in-der-nahe-von-palmen-tagsuber-aXPaTgTHJ8g?utm_content=creditCopyText&utm_medium=referral&utm_source=unsplash



https://unsplash.com/de/fotos/blau-weisser-van-in-der-nahe-von-palmen-tagsuber-aXPaTgTHJ8g?utm_content=creditCopyText&utm_medium=referral&utm_source=unsplash

Verlinkungen = Hyperlinks

Dokumente, Webseiten und E-Mail-
Adressen:

Text markieren und rechte Maustaste
Link
Adresse des Links eingeben

Anzuzeigender Text angeben (Infos
ndachste Seite)

Im PDF entstehen barrierefreie Links,
die identifizierbar und Uber Assistive
Technologien (Screenreader) oder
Tastatur aktivierbar sind.

Im-Flief3textsatz:  flief3t“-der-Text von-einer-gefilliten-Zeile-in-die-ndchste,-der-

Zeilenumbruch-ergibt-sich-aus-der-zur-Verfigung-stehenden-Satzspiegelbreite-

und-nicht-aus-inhaltlichen-oder-gestaltericchan Cacichtenunlaan Bai Bedarf-
erfolgt-eine-Worttrennung-am-Zeilenend :.-https://www.capito.eu/1

Im-Gegensatzzy
oder-einen:Liedtt .

- : 1 Link zu: Al igender Text: |https: .capito.eu
Titelzeilen-oder- U ink zu nzuzeigender Tex ps://www.cap /
sondern-vorher-n Sniben i S Viond a
Datei oder
Webseite Bilder
Agl;”;r @ Barrierefreie-Word-Dokumente-erstellen
Altuelles - @ Ubung Barrierefreies Word_Schwarze Raucher
Dokument @ Vorlage capito Dokumente
Besuchte
ﬂl"j Webseiten
| | Meues Dokument
erstellen
Zuletzt
verwendet
&l
ExMaik Adesse Adresse: https://www.capito.eu/ LR |

HE T FliaRtavicAts, fliaRt" Aar.Taviuan,

Quickinfo...

Textmarke...

Zielframe...

Abbrechen



Verlinkungen = Hyperlinks

* Links kénnen als Linkliste wiedergegeben werden
(Navigation mit Tastenkombi)

* Was wird vorgelesen?
* Link-Status (,,Link“/“Hyperlink®)
* Link-Text (,,Anzuzeigender Text)

®* Aussagekraftige Linktexte verwenden
(Funktion und Zweck des Links)

®* Unterscheidbare Linktexte verwenden (nicht
,mehr“ oder hier klicken®)



Tabellen

e Tabellen nur als Datentabellen
verwenden, nicht zum Layouten

* Tabellen in barrierefreien Doks mussen

mehr als eine Zeile und eine Spalte
haben

* Tabellen durfen keine geteilten,

verbundenen oder geschachtelte Zellen®

haben

* Mit der dafur vorgesehenen Funktion
definieren: Einfugen > Tabelle

Datei Start| Einfiigen Zeic nen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe Word
B Deckblatt @ 7 @ Eﬂ] 0 — @
D Leere Seit E L_C‘) . t'r@} Z:;' . (1+ Eé E] Textmarl k
Tabelle Ider Formen Piktogramme 3D- SmartArt Diagramm Screenshot = Onlinevideos
= Seitenumk uch ¥ ¥ ¥ Modelle ¥ ¥ |.'TZ| Querverwels
Seiten Tabellen lllustrationen Medien i
E 6E -

= Uberschrift

Im-FlieBtextsc
geflllten-Zeile
Zeilenumbruc
Verfligung-ste
nicht-aus-inha
Gesichtspunk
Worttrennung

1
53
Uberschriftenzelle_Spalten Uberschrift
Datenzellen Da
Datenzellen Dard




Tabellen

®* Kopfzeile/-spalte angeben:

® Tabelle anklicken - Reiter
Tabellenentwurf - Kopfzeile
anhaken

® Tabelle anklicken - rechte
Maus -
Tabelleneigenschaften -
Zeile - ,,Gleiche Kopfzeile
auf jeder Seite
wiederholen“ anhaken

Wozu? Screenreader kdnnen so die
Verbindung zwischen den einzelnen
Datenzellen zu den dazugehodrigen
Uberschriftenzellen herstellen.
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Mehrspaltiges Layout
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Kontraste

e Laut WCAG 2.1;

Texttyp Mindest-Kontrastverhdltnis Level
Normaler Text (ab ca. 14 px, normal) 45:1 AA
Grofder Text (ab ca. 18 pt normal oder 14 pt fett) 3:1 AA
Normaler Text 7:1 AAA
Grof3er Text 45:1 AAA

Formel: L1+0,05 : L2+0,05 [L1= hell, L2=dunkel; 1:1 (kein Kontrast); 21:1 (maximal: Schwarz auf Weif3)]



Kontraste - Tools

e Contrast Checker von WebAIM
(online)

« Color Contrast Analyser von TPGiI

(kostenloser Download)

Foreground Background
Hex Value Hex Value
#0000FF | " FFFFFF |
‘ Color Picker H Alpha ‘ . Color Picker .
I | II

Lightness Lightness

Contrast Ratio

8.59:1




Checkliste

Metadaten (Titel)

Spracheinstellungen

Hauptsprache
Fremdworter einstellen

Layout uber

Formatvorlagen definieren
Uberschriften
Flief3text
Listen, Aufzahlungen
Mehrspaltiges Layout

Abstande im Text
Tabellen
Verknupfungen
Inhaltsverzeichnis
Alternativtexte
Fuf3noten, Endnoten
Farb-/Kontraste



Allgemeiner Erstellungsprozess
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Ausgangs-Dokument
barrierefrei erstellen

Dokument in PDF
konvertieren

PDF nachbearbeiten

PDF prufen



PDF aus Word erstellen

e Barrierearm:

* Datei - Speichern Unter - Durchsuchen: Ordner auswahlen
* Dropdown-Menu: ,,PDF“ auswahlen
* Optionen:

* Dokumenteigenschaften

* Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit

e Barrierefrei:
* mit axesWord
Wozu?

* Im Idealfall werden alle der in Word angelegten Merkmale der
Barrierefreiheit ins PDF Ubernommen.



Aufbau PDF

* Das Dokument ist keine Bilddatei,
sondern eine durchsuchbare
Textdatei

e Suchfunktion: STRG + F

® Das Dokument enthalt Struktur
bzw. Tags, z.B.:

e Uberschriften (H1 - H3)
* Flief3text (P)

* Listen (L)

* Bilder (Figure)

* Tabelle (Table)

= Meni ¢y ¥ Vorlage Dokumente

X + Erstellen
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PDF prufen PAC

iname  Vorlage capito Dokumente2.pdf

‘ Titel Vorlage Dokumente
|
| capito?

Sprache de-AT

* Das vollstandige Prufen von PDF- -

Tags 65

Dokumenten funktioniert mit dem e

x .FI.J..I.:}G% 9 weac ¢ qualitit 0

Kostenfreien PDF Accessibility S ——————
C h e C ke r ( P A C) meppunn:tswtax (150 32000-1) and: o 2 FEhIE;

Schriften

Inhalt

Eingebettete Dateien
Natirliche Sprache
Strukturelemente
Strukturbaum
Rollenzuor dnungen

wofur?

- Zur Qualitatskontrolle kann die # sl
tatsachliche Barrierefreiheit des
Dokuments eingeschatzt werden.

CXLLLLOLS

| [¢] petail-Bericht PDF-Priifbericht 'Eg i



Barrierefreies Web



Barrierefreies Web

® Plattformunabhdngig
®* Device (Format)
®* Betriebssystem
¢ Software

®* korrekter Einsatz von Webstandards
(HTML/XHTML)

* Aussagekraftige Struktur

* WCAG:
®* Bedienbarkeit
® Gestaltung
¢ Inhalt
[ J

technische Umsetzung



Barrierefreies Web

HOCUS :FOCUS

A keyboard accessibility horror game.

* Hocus :Focus
https.//focus.hteumeuleu.com/



https://focus.hteumeuleu.com/
https://focus.hteumeuleu.com/
https://focus.hteumeuleu.com/

Vielen Dank
fur die Auftmerksamkeit ©
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