

Vorlage für Texte in leichter und einfacher Sprache – (Überschrift Ebene 1)
Überschrift Ebene 2
Das ist Fließtext. 
Ein Zeilenwechsel entsteht 
durch einen weichen Zeilenumbruch. 
Die Eingabe erfolgt durch das gleichzeitige Drücken 
von Shift- und   Enter-Taste. 
Vor jedem Zeilenumbruch kommt ein Leerzeichen.
Das ist ein neuer Absatz. 
Die Eingabe erfolgt durch die   Enter-Taste. 
Ein Absatz darf 6 bis 8 Zeilen lang sein.
Überschrift Ebene 3
Es darf nicht mehr als 3 Überschrift-Ebenen geben. 
Der Titel ist hier die Überschrift 1.
Listen
Aufzählungszeichen
· Listen immer mit der Funktion „Aufzählungszeichen“ erstellen.
· So können Screenreader die Listen korrekt vorlesen.
Nummerierung
Nummerierung ist eine eigene Funktion.
Das ist eine nummerierte Liste.


Tabelle
Hier ist eine Vorlage für eine einfache Tabelle:
Überschriftenzelle	Überschriftenzelle	Überschriftenzelle
Datenzelle	Datenzelle	Datenzelle
Datenzelle	Datenzelle	Datenzelle


Bilder
[image: Landschaftsfoto: Bootshaus aus Stein und Bäume spiegeln sich im See]
Das ist eine Bildunterschrift.
Alternativtext
Für den Alternativtext klickt man per Rechtsklick auf das Bild 
und wählt „Alternativtext anzeigen“ aus. 
In dieses Feld schreibt man eine kurze Beschreibung des Bildes. 
Das ist wichtig für Menschen, die einen Screenreader nutzen. 
Bilder, die für den Text nicht wichtig sind, werden als dekorativ markiert.
Bildunterschrift
Für die Bildunterschrift klickt man per Rechtsklick auf das Bild, 
dann auf „Beschriftung einfügen“. 
In einem kurzen Satz erklärt man, was am Bild zu sehen ist.
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